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Taller: 
 

Uso del Power Point como apoyo 
para el trabajo en Comunicación 

Aumentativa y Alternativa 
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Funciones que aprenderemos a hacer en el Taller: 

 

1º.- Insertar una imagen 

2º.- Grabar un sonido 

3º.- Mover una imagen 

4º.- Funciones de CONFIGURACIÓN DE LA ACCIÓN 

5º.- Convertir el movimiento de una imagen en un ejercicio de causa 

– efecto Y CON SONIDO 

6º.- Insertar un video 

7º.- Empaquetar para CD 

8º.- Hacer un ejemplo de ejercicio para trabajar: ( a elegir ) 
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1º.- INSERTAR UNA IMAGEN 

IMPRESCINDIBLE: TENER IMÁGENES GUARDADAS ( O EN 

DISPOSITIVOS EXTRAÍBLES) 

PASO 1.- Insertar � imagen � desde archivo 

PASO 2.- Buscar en la carpeta la imagen que queramos � aceptar 
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PASO 3.- MODIFICAR EL TAMAÑO DE LA IMAGEN. 

Mediante pinchar y arrastrar en los círculos que rodean la imagen. 

Si queremos cambiar algo su orientación, podemos utilizar el círculo 

verde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2º.- GRABAR UN SONIDO CON LA GRABADORA DE SONIDOS 

PASO 1.- Inicio � accesorios � entretenimiento � grabadora de 

sonidos 
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PASO 2.- PULSAR EL PUNTO ROJO REC Y GRABAR 

PASO 3.-  GUARDAR EL ARCHIVO DE SONIDO 

 

3º.- MOVER UNA IMAGEN 

 

PASO 1.- Insertamos una 

imagen. P.e.- un avión 

PASO 2.- Colocamos la 

imagen en el lugar 

adecuado, modificamos el 

tamaño, etc. 

 

 

 

PASO 3.-  presentación � personalizar animación � agregar efecto 
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PASO 4.- Dibujar desplazamiento personalizado � línea 

 

PASO 5.- Para ir más lento, seleccionar VELOCIDAD � MUY 

LENTO 
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4º.- FUNCIONES DE CONFIGURACIÓN DE LA ACCIÓN 

PASO 1.- Insertamos una imagen. P.e. un perro 

 

PASO 2.- Botón derecho � configuración de la acción 
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PASO 3.- Reproducir sonido � buscar el que hemos grabado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 4.- Comprobar el funcionamiento CON EL RATÓN 
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5º.- Convertir el movimiento de una imagen en un ej ercicio de 
causa – efecto Y CON SONIDO 
 

ADVERTENCIA:  VAMOS A INTRODUCIR EL  SONIDO DE OTRA 

FORMA ... ¡¡VAMOS A SER UNOS Y UNAS ESPECIALISTAS¡¡ 

 

PASO 1.-  Insertamos la 

imagen. P.e. mono  

 

 

PASO 2.- Le damos 

movimiento. P.e. Saltitos. 
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PASO 3.- INSERTAR � PELÍCULAS Y SONIDOS � SONIDOS DE 

ARCHIVO 

 

PASO 4.- Nos sale este mensaje y PULSAMOS 

AUTOMÁTICAMENTE 
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PASO 5.- VAMOS A CONFIGURAR LAS OPCIONES PARA QUE 

CUANDO SE MUEVA EL MONO, GRITE. IMPORTANTE FIJARSE 

EN ESTA PANTALLA 

 

 

 

 

 
 

 

 

PASO 5.- Botón derecho y desplegamos el menú 

Vamos  a trabajar sobre este sonido  
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Explicación.- 

1.- INICIAR AL HACER CLIC.- 

Es necesario pulsar para que se produzca la acción. 

2º.- INICIAR CON LA ANTERIOR 

Dos acciones ocurren al mismo tiempo....¡Esta es la nuestra!. ¿Por 

qué?. Porque queremos que se mueva y grite al mismo tiempo 

3º.- INICIAR DESPUES DE LA ANTERIOR 

Dos acciones ocurren consecutivamente 

 

OPCIONES DE LOS EFECTOS � CONFIGURACIÓN DEL 

SONIDO. Pinchamos aquí 
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Tenemos este menú, donde tenemos que elegir... 

 

PINCHAMOS EN EL ALTAVOZ para subir el volumen del sonido 

SELECCIONAMOS OCULTAR EL ICONO, para que desaparezca 

el dibujo del altavoz cuando veamos la presentación 

 

AHORA HAZ TODO ESTO .... Y COMPRUEBA ... 
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6º.- INSERTAR UN VIDEO 

 

PASO 1.- Hemos de utilizar la opción: INSERTAR � PELÍCULAS Y 

SONIDOS � PELÍCULAS 

 

PASO 2.- Seleccionamos el vídeo de la carpeta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Automáticamente.- EL VIDEO SE REPRODUCE CUANDO ENTRA 

LA DIAPOSITIVA 

Al hacer clic encima.- EL VIDEO SE REPRODUCE CUANDO 

HACEMOS CLIC CON EL RATÓN ENCIMA. APARECE 

ENTONCES COMO SI FUERA UNA FOTO. 
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7º.- EMPAQUETAR PARA CD; (PRESENTACIONES 

PORTÁTILES) 

IMPORTANTE hacer este PASO cuando:  

Incluimos en un archivo de power point, música o 

vídeos y queremos ver ese archivo en otro ordenador  

¿CÓMO SE HACE? 

 

Paso 1.- ARCHIVO � 

EMPAQUETAR PARA CD 
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Paso 2.-  CAMBIAR LAS OPCIONES  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a.- Le damos un nombre a la carpeta � DAR NOMBRE A CD 

b.- Podemos incluir archivos en la presentación, si es que hemos 

realizado enlaces entre presentaciones ( NO LO HEMOS VISTO EN 

EL CURSO, QUIZÁ EN UN AVANZADO...) 

c.- OPCIONES: Han de 

estar seleccionadas 

estas dos y 

seleccionar: 

FUENTES TRU 

TYPE INCRUSTADAS. 

Esto evitará que se nos 

cambie el tipo de letra en otro ordenador. 
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d.- COPIAR A CD; COPIAR A CARPETA 

- Si copiamos a cd, hemos de insertar un cd grabable en la unidad 

correspondiente 

- Si le damos a copiar a carpeta, seleccionamos en el ordenador, 

donde queremos grabarlo. 

 

¿CÓMO VER ARCHIVOS EMPAQUETADOS? 

 

Paso 0 .- Nos llevamos la carpeta creada a otro ordenador, para 

comprobar que funciona. ¿CÓMO LO SABREMOS? 

 

Paso 1.-  IMAGINEMOS QUE ABRIMOS UNA CARPETA, Y NOS 

ENCONTRAMOS UN MONTON DE ARCHIVOS. HEMOS DE 

HACER DOBLE CLIC EN .... 
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Paso 3.-  AL HACER DOBLE CLIC NOS ENCONTRAMOS CON EL 

ARCHIVO POWER POINT QUE HEMOS HECHO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4.-  LE DAMOS A ABRIR Y .... LISTO... 
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8º.- AHORA QUE YA SABER HACER TODO ESTO... A 

PRACTICAR... ( ELIJE LO QUE QUIERAS) 

 

EJERCICIO 1.-  

Haz que aparezca una oveja balando en un fondo de campo 

EJERCICIO 2.- 

Haz que un coche se mueva en alguna dirección y que acelere 

(sonido) 

EJERCICIO 3.- 

Graba la canción del cumpleaños feliz. 

Insértala con los pictogramas correspondientes a tu gusto. 

Puedes utilizar globos, estrellas, etc, para decorar la presentación 

EJERCICIO 4.- 

Inserta el dibujo de la señora y realiza un ejercicio combinando 

grabaciones, con pictogramas, etc., en el que la actividad sea 

PONERLE ROPA 

EJERCICIO 4.- 

Deja volar tu imaginación y sorpréndenos.... 
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RECURSOS DE IMÁGENES Y SONIDOS.- 

http://recursos.cnice.mec.es/bancoimagenes4/ 

 

http://www.care.org.ar/soft_sac.htm  

 

http://www.seraccesible.net/article/galeria-de-imagenes-para-la-

atencion-a-la-diversidad 

 

http://catedu.es/arasaac/ 

 

http://www.sclera.be/English/index.htm 

 

http://www.disfasiaenzaragoza.com/pictogramas/pictogramas.html 

 

http://www.picto.qc.ca/ 

 

http://www.imaginesymbols.com/contact.php 

 

 

 


